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Локальные акты:
1. Санитарно-эпидемиологическое заключение;
1. Заключение о соответствии требованиям пожарной безопасности образовательной организации;
1. Устав образовательной организации, в котором в видах деятельности указано «организация отдыха и оздоровления детей»;
1. Приказ об организации детского лагеря;
1. Положение о лагере в соответствии с Приказом Минобрнауки России № 656 от 13.07.2017 "Об утверждении примерных положений об организациях отдыха детей и их оздоровления";
1. Штатное расписание и списочный состав работников;
1. Журнал регистрации заявлений;
1. Журнал выдачи путёвок
1. Приказ о зачислении детей в лагерь;
1. Правила внутреннего трудового распорядка лагеря;
1. Утвержденный режим дня;
1. График работы сотрудников лагеря; 
1. Должностные обязанности работников лагеря;
1. Журнал учета посещения лагеря детьми;
1. Договор с родителем (законным представителем) на оказание услуг по отдыху и оздоровлению в соответствии с Приказом Министерства просвещения России №6 от 23.08.2018 г. "Об утверждении примерной формы договора об организации отдыха и оздоровления ребенка".
Техника безопасности и охрана труда:
1. Приказ о введении в действие инструкций, должностных обязанностей по охране труда работников и инструкций для детей;
1. Приказ о введении в действие инструкций по охране труда для детей;
1. Удостоверение о прохождении обучения по охране труда руководителя образовательной организации (начальника лагеря);
1. Акты испытания, разрешения:
1. Акт осмотра и проверки оборудования игровых, спортивных залов и спортивных площадок (Приказ об утверждении состава комиссии по приемке спортивного инвентаря)
1. Приказ об организации работы по обеспечению пожарной безопасности в лагере. 
1. Приказ об усилении антитеррористической защищённости школы. Алгоритм действий сотрудников и детей лагеря с дневным пребыванием при возникновении угрозы совершения террористического акта; 
1. Журналы:
- регистрации вводного инструктажа; 
- регистрации инструктажа на рабочем месте;
- регистрации целевого инструктажа;
- регистрации инструктажей с детьми;
 -регистрации несчастных случаев с детьми.
1. Инструкции по охране труда на рабочем месте и по безопасному выполнению работ для работников;
1. Программа первичного инструктажа на рабочем месте;
1. Инструкции для обучающихся по видам деятельности. Приказ с перечнем инструкций о введении в действие инструкций;
1. Договор с лечебным учреждением на медицинское обслуживание;
1. Журнал амбулаторного приема детей.
Организация детей 
1. Утвержденная программа смены, программа воспитания;
1. План работы смены;
1. Списки детей по отрядам (с телефонами и данными родителей (законных представителей).
Организация выходов детей за территорию образовательной организации
1. План мероприятий смены (мероприятия за пределами лагеря);
1. Договоры/Соглашения о сотрудничестве с организациями;
1. Приказ об организации мероприятия и назначении ответственных и сопровождающих лиц (при условии проведения мероприятий за территорией лагеря).
Организация перевозок групп детей автобусами (при организации перевозок)
1. Приказ об организации выездного мероприятия;
1. Приказ о назначении в каждый автобус, используемый для организованной перевозки группы детей, лиц, сопровождающих детей в течение всей поездки;
1. Маршрут перевозки (место отправления и прибытия; промежуточные пункты; места остановок для приема пищи);
1. Список лиц, которым разрешается находиться в автобусе в процессе перевозки: 
- детей, включенных в состав группы, с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), возраста или даты рождения каждого ребенка, а также номеров контактных телефонов его родителей (законных представителей); 
- сопровождающих лиц с указанием их фамилии, имени, отчества (при наличии) и номера контактного телефона;
- медицинского работника с указанием его фамилии, имени, отчества (при наличии) и номера контактного телефона.
1. Договор фрахтования автотранспортного средства с организацией, имеющей лицензию на перевозки пассажиров и иных лиц автобусами;
1. Инструкции по охране труда;
1. Регистрация проведения целевых инструктажей со всеми участниками мероприятия в соответствующем журнале;
1. Уведомления о планируемой перевозке детей одним или двумя автобусами;
1. Соблюдение сроков хранения документов по перевозке группы детей.
Организация питания 
1. Договор на оказание услуг по организации питания детей в лагере;
1. Утвержденное примерное меню;
1. Журнал бракеража готовой пищевой продукции (Приложение № 4 к СанПиН 2.3/2.4.3590-20);
1. Договор о поставке бутилированной воды с сертификатом качества;
1. Отчетный табель по питанию детей в лагере;
1. Заявка на питание;
1. Программа производственного контроля за качеством и безопасностью приготовляемых блюд.
Организация по соблюдению санитарных требований
1. Договор на проведение мероприятий по дезинфекции, дезинсекции и дератизации;
1. Акт о проведении дератизации и дезинсекции;
1. Договор на вывоз пищевых отходов, мусора, очистку выгребов;
1. Сертификаты на используемые дезинфицирующие средства; 
1. Правила санитарной обработки дезинфицирующими средствами;
1. Личные медицинские книжки сотрудников согласно списочному составу.



